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A. Grundsätze
Das Bundesverwaltungsamt erstellt im Auftrag des Bundespräsidenten Glückwunschreiben 

für Alters- und Ehejubiläen. Dabei bittet das Bundespräsidialamt um die Beachtung der 

nachfolgenden Grundsätze: 

Grundsätze 

über die Ehrung von Alters- und Ehejubilaren 

durch den Herrn Bundespräsidenten 

1. Allgemeines

Der Herr Bundespräsident gratuliert Bürgerinnen und Bürgern zur Vollendung des 
100. Lebensjahres, des 105. Lebensjahres und zu jedem folgenden Geburtstag sowie 
Ehepaaren aus Anlass des 65., 70. und 75. Hochzeitstages. 

1.1. Voraussetzung für einen Glückwunsch des Herrn Bundespräsidenten ist, dass die 
Jubilare ihren ständigen Wohnsitz in der Bundesrepublik Deutschland haben. 

2. Verfahren

1.2. Die Anträge (gem. Muster) sind dem Bundesverwaltungsamt, das mit der Bearbeitung 
beauftragt wurde, von den zuständigen Behörden rechtzeitig zuzuleiten. Sie sollten 
dem Bundesverwaltungsamt mindestens vier Wochen vor dem Ereignis vorliegen. 

1.3. In den Anträgen ist anzugeben: 

1.3.1. Grundsätzlich: Vorname, Name, Anschrift der (des) Jubilare (s), 
1.3.1.1. bei Altersjubiläen zusätzlich: Geburtsdatum und Angaben über den 

Gesundheitszustand der/des zu Ehrenden, soweit bekannt; 
1.3.1.2. bei Ehejubiläen zusätzlich: das Hochzeitsdatum. 

1.3.2. Anschrift der Behörde sowie Name, Fax- und Telefonnummer des zuständigen 
Bearbeitenden für eventuelle Rückfragen. 

1.4. Das Glückwunschschreiben des Herrn Bundespräsidenten geht dem (den) Jubilar (en) 
unmittelbar zu. 

1.5. Verstirbt ein Jubilar vor dem Tag des Ereignisses, ist das Bundesverwaltungsamt 
umgehend zu unterrichten. 

Die notwendigen Informationen werden dem Bundesverwaltungsamt von den 
zuständigen Städten und Gemeinden per Post, Fax oder per Mail übersandt.  
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B. Digitaler Meldeweg über das „Meldeportal Ehrungsaufgaben“
Zusätzlich zu den genannten Meldewegen besteht für die beteiligten Stellen die Möglichkeit, 
Meldungen direkt über das Internet an das Bundesverwaltungsamt zu liefern. 

Damit sollen die Meldewege verschlankt und für alle beteiligten Stellen moderner, einfacher, 
kostengünstiger und schneller gemacht werden. 

Die Meldungen erfolgen über das Netz des Bundes (NdB-VN), welches allen Stellen einen 
sicheren Zugang bietet.  

1. Einwahl in das „Meldeportal Ehrungsaufgaben“
Sie erreichen das Meldeportal über folgenden Link:

https://meldeportal-ehrungsaufgaben.doi-de.net/ehrendb

Bitte kopieren Sie den Link und fügen diesen in die Befehlsleiste Ihres Browsers ein.

Es öffnet sich dieses Fenster (Anmeldung-Seite):

Zur Erstanmeldung 

Befehlsleiste des Browsers 
https://meldeportal-
ehrungsaufgaben.doi-de.net/ehrendb 

https://meldeportal-ehrungsaufgaben.doi-de.net/ehrendb
https://meldeportal-ehrungsaufgaben.doi-de.net/ehrendb
https://meldeportal-ehrungsaufgaben.doi-de.net/ehrendb
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2. Erstmalige Nutzung des „Meldeportal Ehrungsaufgaben“ - Registrierung 
Falls Sie das „Meldeportal Ehrungsaufgaben“ bisher noch nicht genutzt haben, können 
Sie diese „Anmeldung-Seite“ nicht ausfüllen.  Benutzerkennung und Passwort stehen 
Ihnen erst nach einer Registrierung im Meldeportal zur Verfügung. 
 
Klicken Sie daher auf der „Anmeldung-Seite“ auf den Button:  
„Benutzerkonto einrichten“ 

Sie werden automatisch auf die Seite „Registrierung“ geleitet.  

Hier füllen Sie bitte alle Felder mit den entsprechenden Daten aus.  

 

 

Nach der Eingabe Ihres selbst gewählten Passwortes erscheint in der Zeile 
„Benutzerkennung“ Ihre Kennung, unter der Sie zukünftig das Meldeportal nutzen 
können. Bitte notieren Sie sich diese Kennung zur Sicherheit. 

Name der Gemeinde (hierfür 

stehen drei Zeilen zur Verfügung) 

Ihr Name und Vorname  

Anschrift der Gemeinde 

Ihre dienstliche Telefon-

nummer und E-Mail-Adresse  

Das Passwort, das Sie zukünftig 

verwenden wollen 
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Wenn Sie Ihre Eingaben vollständig eingetragen haben, schließen Sie bitte die 
Registrierung ab. Hierzu klicken Sie auf den Button „Registrierung abschließen“.  

 Es erscheint folgende Information auf Ihrem Bildschirm: 

Bitte prüfen Sie nun Ihr Mailpostfach, hier sollte eine Nachricht mit folgendem Text 
eingegangen sein: 

Sehr geehrte/r…………., 

Sie haben ein Benutzerkonto im Portal Ehrendatenbank des BVA eingerichtet. Um Ihr 
Benutzerkonto verwenden zu können, muss es  zunächst aktiviert werden. Nach der 
Aktivierung können Sie sich dann mit Ihren Zugangsdaten anmelden.  

Ihre Benutzerkennung lautet  xxxxxxxx. 

Zur Aktivierung Ihres Benutzerkontos nutzen Sie bitte den folgenden Link:  

http://meldeportal-ehrungsaufgaben.doi-de.net/pilot-
ehrendb/selfReg/activateAccount.do?ID=C8F129511F63189F8629 

Bitte beachten Sie, dass der Link aus Sicherheitsgründen nur bis zum TT.MM.JJJJ gültig ist. 

Bei Fragen wenden Sie sich bitte direkt an das BVA. 

Falls Sie diese Mail nicht erwarten oder Sie nicht der richtige Empfänger sind, ignorieren Sie 
bitte diese Mail.  

Mit freundlichen Grüßen 
Bundesverwaltungsamt 
Referat VM II 4 

Aktivieren Sie in dieser E-Mail Ihr Benutzerkonto durch Klick auf den Link.  

Sollte die Aktivierung des Links unmittelbar aus der Mail nicht möglich sein, kopieren 
Sie bitte den Link und fügen ihn in die Befehlsleiste Ihres Browsers ein. 

Benutzerkennung eingeben 

http://meldeportal-ehrungsaufgaben.doi-de.net/pilot-ehrendb/selfReg/activateAccount.do?ID=C8F129511F63189F8629
http://meldeportal-ehrungsaufgaben.doi-de.net/pilot-ehrendb/selfReg/activateAccount.do?ID=C8F129511F63189F8629
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Sie erhalten dann die Bestätigung, dass Ihre Registrierung erfolgreich war und Sie 
sich nun anmelden können.  

3. Anmeldung im „Meldeportal Ehrungsaufgaben“

Bestätigen Sie den Button „Anmelden“ und Sie erreichen die Bearbeitungsebene der 

„Ehren-Datenbank“. 

Anmeldung 
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4. Daten für Glückwunschschreiben „Altersjubiläen“ und „Ehejubiläen“ 
erfassen (Startseite) 

 

Im „Meldeportal Ehrungsaufgaben“ können Sie direkt Meldungen für Alters- und/oder 
Ehejubiläum eingeben.  
Zunächst ist die entsprechende Kachel auszuwählen.   

 

 
 

Verwenden Sie hierzu entweder die Kachel „Altersjubilare“ oder die Kachel  
„Ehejubilare“. Klicken Sie nach Ihrer Auswahl auf den Button „Zum Formular“.  
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4.1 Eingabe der Daten für  Altersjubiläen 

 
 
 

Das Formular ist stark an das Papierformular angelehnt.  
 
Wählen Sie zunächst das jeweilige Jubiläum aus.  
Hierfür klicken Sie im Bereich „Details zum Jubiläum“ auf den Pfeil im dort zu 
füllenden Feld. Es öffnet sich eine Drop-down-Liste, aus der Sie das entsprechende 
Jubiläum auswählen können.  
 
Anschließend füllen Sie alle weiteren Felder der Bereiche „Details zum Jubilar“ und 
„Adresse des Jubilars“ vollständig aus. 
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4.1.1 Überprüfen/Korrektur/Abbruch der Eingaben   

Wenn Sie alle Eingaben abgeschlossen haben, können Sie über den Button „Prüfen“ 
Ihre Eingaben auf Vollständigkeit prüfen und zur Versendung vorbereiten.  
Bei Fehlern können die Eingaben jederzeit abgebrochen werden. Verwenden Sie 
hierfür den Button „Abbrechen“. 
 
Sind Ihre Eingaben vollständig und plausibel, sehen Sie folgende Seite: 
 

 
 
 
Ihre Eingaben werden Ihnen noch einmal angezeigt und können ggfs. noch 
geändert werden. 

 

Genierstraße  
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4.1.2 Daten senden  

Über den Button „Senden“ aktivieren Sie die Versendung der Daten an das 
Bundesverwaltungsamt. 
 

Sie erhalten die Meldung: 
 

 
 
 

4.1.3 Weitere Meldungen eingeben oder Eingaben abschließen 

Mit Erhalt der „Meldung erfolgreich versendet“ haben Sie die Möglichkeit, sich 
automatisch wieder zur Eingabemaske leiten zu lassen und weitere Meldungen in 
das „Meldeportal Ehrungsaufgaben“ einzugeben.  
 
Klicken sie hierfür den Buttons „Neue  Meldung“ an.  
Wenn Sie alle Meldungen erfolgreich versendet haben, können Sie Ihre Eingaben 
durch Anklicken des Buttons „Schließen“ beenden. 

 

Genierstraße  
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4.2 Eingabe der Daten für  Ehejubiläen 

Die Eingabe bei den Ehejubiläen erfolgt über das Formular: 
 

 
 

Das Formular ist stark an das Papierformular angelehnt.  
 

Die Felder mit einem kleinen Pfeil am rechten Rand sind mit einer Drop-down-Liste 
versehen. Klicken Sie bitte den Pfeil an. Es öffnet sich eine vorgegebene Liste aus 
der Sie den gewünschten Wert bzw. die gewünschte Angabe, ebenfalls durch 
Anklicken, auswählen können.  
 
Alle weiteren Felder füllen Sie bitte durch Eingabe der jeweils angefragten Daten 
vollständig aus.  
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4.2.1 Überprüfen/Korrektur/Abbruch der Eingaben   

 -Vorgehen analog 4.1.1. - 
 

4.2.2 Daten senden  

  -Vorgehen analog 4.1.2.- 
 

4.2.3 Weitere Meldungen eingeben oder Eingaben abschließen 

  -Vorgehen analog 4.1.3.- 
 
 

5. Darstellung der  „Übersicht Altersjubiläum“ bzw. „Übersicht 
Ehejubiläum“  

5.1 Was wird in der Übersicht dargestellt?  

Auf der Startseite haben Sie die Möglichkeit eine „Übersicht Altersjubiläum“ bzw. 
„Übersicht Ehejubiläum“ abzurufen. Die Auswahl erfolgt durch Klick auf die 
entsprechende Kachel.  
 
In der Übersicht können Sie Ihre aktuellen Eingaben sowie Eingaben aus der 
Vergangenheit ansehen und den jeweiligen Bearbeitungsstand (Status) verfolgen.  
 
Angezeigt wird eine Übersicht aller von Ihnen über das Meldeportal abgegebenen 
Jubilare. 

 

  

50735 Köln, Heim drei, Aushaltenstraße 12 

49124 Dast, Das Heim, Pfingststraße 123 
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5.2 Stornieren von Meldungen  

5.2.1 Stornierung im Status „gesendet“  

Solange eine Meldung vom Bundesverwaltungsamt noch nicht bearbeitet wurde, 
verbleibt diese im Status „gesendet“. 
 

Sollte ein Glückwunschschreiben nicht erfolgen (Sterbefall), kann die Meldung jetzt 
noch zurückgenommen werden (Stornieren). 
 

Gehen Sie in diesem Fall folgendermaßen vor:  
Bitte kennzeichnen Sie die entsprechende Meldung in der ersten Spalte und 
aktivieren die Zeile mit Doppelklick. 

 

 
 

Es erscheint folgender Bildschirm:  

 
 

Wenn Sie über „Stornieren“ bestätigen, wird die Meldung entsprechend 
gekennzeichnet und eine Versendung des Glückwunschreibens findet nicht statt. 

  

50735 Köln, Heim drei, Aushaltenstraße 12 

49124 Dast, Das Heim, Pfingststraße 123 
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5.2.2 Stornierung im Status „Vom BVA abgeholt“  

Ist eine Meldung mit dem Status „Vom BVA abgeholt“ gekennzeichnet, ist die 
Stornierung über das Portal nicht mehr möglich und ein entsprechender Hinweis 
taucht auf. Bitte setzen Sie sich dann telefonisch oder per Mail mit uns in 
Verbindung. Im Regelfall ist das Rückhalten von Glückwunschschreiben bis wenige 
Tage vor dem Jubiläumsdatum möglich. 

 

6. Automatische Löschung der Daten im „Meldeportal Ehrungsaufgaben“ 
Sofern Sie unsicher sind, ob eine Jubiläumsmeldung an das Bundesverwaltungsamt 
abgegeben wurde, haben Sie die Möglichkeit innerhalb von 30 Tagen nach der 
Übernahme der Daten durch das Bundesverwaltungsamt zu prüfen, ob die 
Jubiläumsmeldung übernommen wurde. Nach Ablauf dieser Frist werden die Meldungen 
automatisch gelöscht. 
 

7. Nachträgliche Glückwunschschreiben  
Natürlich können Sie auch über das Portal nachträgliche Glückwunschschreiben 
veranlassen. In diesen Fällen ist eine Meldung bis zu 30 Tage nach dem eigentlichen 
Jubiläumsdatum möglich. 

Falls das Jubiläumsdatum weiter zurück liegt, bitten wir um kurzen telefonischen 
Kontakt, um über eine nachträgliche Versendung entscheiden zu können. 

 

Wir hoffen, dass die Nutzung des Meldeportals Ihre Arbeit erleichtert und die Aufwände 
verringert.  

Bei Fragen und Anregungen stehen wir gerne zur Verfügung.  

 

Bundesverwaltungsamt 

Referat VM II 4 - Ehrungsaufgaben  

50728 Köln 
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